Zakladni Skola a Mateiska Skola Bohumin Bezru¢ova 190 okres Karvind, ptispévkova
organizace
se sidlem Bezrucova 190, 735 81 Bohumin

60. SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Cj.. Spisovy/ skartaéni znak ZSBez/0726/2022 A.l. V5
Vypracoval: Mgr. Barbora Sovova, feditel Skoly
Vydal: Mgr. Barbora Sovova, teditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2022

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 01.09. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pitistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
ptistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zadkona €. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim na podminky koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho pisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muiZe byt fyzicka ¢i pravnické osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na divod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zplisobem umoziujici dalkovy piistup (webové stranky Skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, diivodu odepteni, dob¢, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace
3.1 Zvetejnéni informaci

Reditel §koly zveiejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim.
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3. 2 Informace o $kole

Nazev skoly: Zékladni Skola a Matetska Skola Bohumin Bezrucova 190 okres Karvina, ptispévkova
organizace

Adresa: Bezruéova 190, 735 81 Bohumin
Pravni forma: Pfispévkova organizace
ICO: 750291 11

Ziizovatel: Mésto Bohumin

Telefon: 777 314 371

E — mail: sekretariat@zsbezrucova.cz
www stranky: http://www.zsbezrucova.cz
Reditel $koly: Mgr. Barbora Sovova

3.3 Jmenovani do funkce Feditele
Mgr. Barboru Sovovou jmenovala do funkce rada mésta Bohumin dne 1. srpna 2021.

3.4 Vymezeni pravomoci a ptisobnosti Feditele Skoly:
Ptispévkova organizace vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a ma odpovédnost vyplyvajici
z téchto vztahd.

- Statutarnim organem piispévkové organizace je feditel, ktery je v souladu se skolskym zakonem
jmenovan zfizovatelem na zékladé vysledki jim vyhlaSeného konkurzniho fizeni.

- Prava a povinnosti feditele se fidi platnymi pravnimi piedpisy.

- Vedouci pracovisté jmenuje nebo povétuje feditel Skoly. Vedouci pracovisté v souladu s naplni
¢innosti pracovisté a v rdmci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost svého
pracoviSté. Jsou opravnéni jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v
organiza¢nim fadu.

Reditel organizace

Nejvys$sim fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajistuje predevsim prostiednictvim
fadl, smérnic, vnitinich predpisti a pokyntl, které vydava pisemné a Gstnich ptikaza.

Vedouci pracovnici

Ridi podiizené pracovniky svého pracovisté. V ptipadé potieby zastupuji feditele organizace
v rozsahu a kompetencich urcenych feditelem. B€hem neptitomnosti vedouciho zaméstnance jej
zastupuje na useku povéteny pracovnik, kterého ur¢i vedouci zaméstnanec se souhlasem svého
nadfizeného.

a) Reditel ¥idi ostatni vedouci pracovniky §koly a koordinuje jejich praci pfi zajist ovani innosti
jednotlivych utvari. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostfednictvim porad vedeni Skoly,
jednani pedagogické rady, provoznich porad.

b) Reditel jedna ve vech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc &asteéné
¢i zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o naklddani s majetkem a ostatnimi prostiedky
organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze Skoly.

¢) Reditel organizace povétuje dalsi pracovniky skoly, aby pravné jednali jménem koly. Reditel
jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Urcuje organizacni strukturu $koly a personalni
zajisténi Cinnosti.
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d) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: statutarni zastupkyné feditele, zastupkyné feditele pro
jednotlivé MS, vedouci uéitelka odloudeného pracovists, vedouci vychovatelka $kolni
druziny. Vedouci zameéstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podiizenych
pracovniku ptislusného organiza¢niho utvaru.

e) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni urCenych fteditelem Skoly. Vedouci
pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy, za vécnou a obsahovou spravnost vsech
pisemnych materiald predklddanych pracovistém, za souinnost pii vyfizovani stiznosti,
oznameni a podnéti, tykajicich se jejich pracovisté.

f) Zastupovani statutarniho organu Skoly: v dobé nepfitomnosti feditele Skoly jej zastupuje
zastupce feditele v rozsahu urceném feditelem Skoly

g) Ve styku s rodi¢i zaki jednaji jménem Skoly rovnéz ucitelé a vychovatelé skoly.

Oznaceni a uvozovaci
text polozky

1. Nazev

2. Duvod a zptisob
zalozeni

3. Organizac¢ni
struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni poStovni
adresa

4.2 Adresa uradovny
pro osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa
internetovych stranek

Obsah polozky

Zakladni skola a Matef'ska Skola Bohumin Bezrucova 190 okres Karvind, pfispévkova
organizace

Organizace byla zfizena méstem Bohumin (usneseni ¢. 519/32 bod 3 pism. a),b),c) ze dne
19.9.2002) s ucinnosti od 1. ledna 2003 zfizovaci listinou jako ptispévkova organizace, pro
zajisténi zakladniho vzdélavani zaki. Predmét jeji innosti je vymezen zadkonem ¢. 561/2004
Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd.

Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se ¢leni na organiza¢ni Gseky uvedené
v Rejstriku skol:

Zakladni Skola

Matetska skola

Skolni druzina

Podatelna: Po — P4 7:15 — 15:00, E-mail: sekretariat@zsbezrucova.cz,
datova schranka: 6wpmbmb, tel.: 596 013 171, 777 314 371

7S Zablati — 776 314 388

MS Na Piskach — 555 506 615, 776 314 381

MS Tovérni — 730 521 459

Bezrucova 190
Bohumin — Novy Bohumin
735 81 Posta Bohumin

Je totozna s adresou podatelny organizace.

sekretariat
Pondéli — patek 7:15 — 15:00 hod.

Zakladni $kola Bezrugova 190: 00420 777 314 371, 596 013 171
Skolni druzina pti ZS Bezrudova 190: 00420 737 152 937
Zakladni $kola Zablati: 00420 776 314 388

Skolni druzina pti ZS Zablati: 00420 739 788 944

Mateiska §kola Na Piskach 00420 776 314 381, 555 506 615
Matetska Skola Tovarni 00420 730 521 459

https://www.zsbezrucova.cz
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4.6 Adresa podatelny  [VySe uvedend adresa podatelny slouzi pro doru¢ovani dokumentt v listinné podob¢ i pro
dorucovani dokumentt v elektronické podobé dorucovanych na technickych nosiéich dat —
CD, DVD.

4.7 Elektronicka adresa

podatelny sekretariat@zsbezrucova.cz

4.8 Datovd schranka  |6wpmbmb

5. P¥ipadné platby ze  |1727851329/0800 (Ceské spofitelna, a.s.)
poukazat
Dale jsou umoznény platby v hotovosti v tfednich hodinach na sekretariaté organizace.

6.1CO 750291 11

7. Platce dané z ptidané

hodnoty Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich |Zfizovaci listina
dokumenti Rozhodnuti o zapisu do rejstiiku skol
Evidence déti, zakl (Skolni matrika)
Skolni ¥ad
Organizacni fad
Vnitini fad $kolni druziny
Provozni fad
Spisovy a skartacni fad
Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani
Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzd&lavani
Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
Vyro¢ni zpravy
Dalsi smérnice a vnitini predpisy
Dokumentace v oblasti BOZP a PO
Kompletni seznam je k dispozici v reditelné skoly

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace |Zadosti se podavaji:
- osobng ¢i pisemn¢ na sekretariaté organizace
- poStou
- datovou schrankou
- elektronickym podanim na zs-bezrucova@mubo.cz

10. Ptijem podani a Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenymi na
podnéth portalu obcana https://portal.gov.cz

- osobng ¢i pisemné v sekretariaté organizace

- postou

- datovou schrankou
- elektronickym podanim na zs-bezrucova@mubo.cz

11. Predpisy
11.1 Nejdulezitejsi 11.1 Nejdulezitéjsi pouzivané predpisy
pouzivané predpisy Zakon ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni
Zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)
Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni
Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani
Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku
Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani deéti, zaka, a studentd se specidlnimi potiebami a déti,
zakl a studenth mimotadné nadanych
Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zékladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky,
Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich
Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani
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Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ufednich hodinach v kancelaii skoly.

11.2 Vydané pravni Organizacni rad Skoly
predpisy Skolni ¥ad zakladni §koly
Vnitini fad Skolni druziny
Smérnice k poskytovani informaci
Spisovy a skartacni fad
Provozni fad skoly
Provozni fad MS
Dalsi smérnice a vnitini predpisy
Kompletni seznam pravnich predpisii je k dispozici v reditelné Skoly

12. Vyroc¢ni zprava Vyroc¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
podle zdkona o ptistupu k informacim (http://www.zsbezrucova.cz) nebo k nahlédnuti v fediteln€ Skoly.
svobodném piistupu k

informacim

4. Zpisob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé Zzadosti, nebo zvefejnénim:
a) zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup,

b) v kancelafi Skoly,

¢) prostfednictvim osobniho jednani,

d) prostiednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zékladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podob¢,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych ptislusnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,
b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava micenlivost a chrani
pfed zneuzitim data, idaje a osobni Uidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
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zdravotnim stavu déti, zak a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vytazuje a dal nezpracovava.

6. Postup pii vyFizovani stiznosti, oznameni a podnéti

Kazdy obcan ma pravo usilovat prostiednictvim stiznosti, oznameni a podnéti o odstranéni
zjisténych nedostatkt ve Skole a Skolni praci.

Stiznost je takové podani, které se tyka zajmi stézovatele.

Oznameni je takové podéni, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.

Podnét je takové podani, kterym je sledovan Sirsi spolecensky prospéch.

6.1. Prijimani stiZnosti a oznameni:

Reditel $koly je povinen pfijimat a zafizovat spravné a vasné vyiizeni stiznosti a oznameni.

V z4jmu rychlého a hospodarného vytizeni je ucelné podavat stiznosti a oznameni bezprostfedné
nadiizenému. Forma stiznosti miize byt ustni nebo pisemna.

V piipadé€ Ustni stiznosti, kterou nelze vytidit ihned, sepiSe feditel Skoly zapis, ktery predlozi
stézovateli k podpisu. Jedna-li se o stiznost zvlasté zavaznou, musi feditel Skoly neprodlené
informovat své nadiizené, ktefi pak stanovi zpisob vytizeni stiznosti.

6.2. Vyrizovani stiZnosti a oznameni:

Vsechny stiznosti je nutno urychlené a odpovédné prozkoumat a vyfidit, nebo zatidit jejich
vyfizeni. ProSetfovani stiznosti musi byt provadéno bez pritahil a hospodarné. Pfitom musi byt
prosetfeny vSechny body stiznosti.

Lhiity pro vyfizovani stiznosti jsou:

10 dntt Do 10 dnti od doruéeni se vytizuji jednodussi stiznosti

60 dnii Lhita pro vyfizovani vSech ostatnich stiZznosti mimo vyjimek

Vyjimeéné prodlouzena: Lhiitu 60 dni l1ze prodlouzit zcela vyjimecné ve zvlast slozitych pripadech.
Proti stézovateliim (v pfipadé¢ rodicl ani proti Zdkiim) nesmi byt ¢inény zadné neptipustné kroky
proto, Ze podali stiznost. Reditel $koly je povinen sledovat, jak jsou opateni uloZzena ke zjednani
napravy plnéna a ptipadné vyvozovat dalsi disledky.

Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo to je v zdjmu spravného vytizeni
stiznosti, postoupi se k proSetfeni jen opis stiZznosti bez uvedeni jména Zadatele.

Vyzaduje-li to spravné vytizeni stiznosti, musi byt pfi Setfeni slySen stéZovatel, jakoZ i1 osoby, proti
kterym stiZznost smétuje.

Stiznost je povazovana za vyfizenou, jakmile po jejim proSetfeni byla u¢inénd opatteni pottebna k
odstranéni zjiSt€nych zavad a sté¢Zovatel o tom byl vyrozumeén.

O vytizeni stiznosti musi byt stézovateli podana zprava ve stanovenych lhitach, a to i v ptipadé,
bylo-li zjisténo, Ze stiznost neni opravnena.

Proti zplisobu vytizeni stiznosti neni moZné podat odvolani, ale miZe se podat nova stiZznost. Tato
nova stiznost v§ak musi obsahovat dalsi upfesiiujici skute¢nosti, jinak neni potfebné tuto stiZznost
proSetfovat.

Reditel $koly je povinen reagovat i na stiznost, ktera byla zvefejnéna v tisku, rozhlase a televizi a na
niz byl jejich redakei upozornén. Redakce pak maji povinnost zpétné informovat o piijatych
opatfenich.
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7. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidé povétend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena
postou, osobné 1 jinym zplisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize feditel
misto pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V piipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dni ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena stné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

7.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vyiidit tistné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel skoly k poddni zadosti v pisemné formé.

7.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udajii o zvetfejnéni. Pokud neni ze zadosti zfejmé, ze je urcena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zZadost podal, poveteny pracovnik ji bez dal§iho
odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
pfiliS obecné, feditel vyzve zadatele ve 1hlité do sedmi dnil ode dne doruceni Zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne poveiena osoba o
odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odloZeni Zadosti
a jeho divod sdéli do tfi dnl zadateli. Reditel Skoly nemé za povinnost postoupit Zadost
pfislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorugeni zadosti, pfipadné ode
dne uptesnéni Zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje teditel.

Lhiitu 15 dnti mtize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-1i pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgédnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a divodech prodlouZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhite
15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéava v ptipadé odlozeni
vecl.
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Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici nalezitosti:
- ndzev a sidlo skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich piedpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé& podani odvolani,
- vlastnoruc¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichz né€kter¢ jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,
- jméno, ptijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
- datum vyfizeni zadosti.

8. Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi ptredpokladanou vysi thrady nakladt. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zaki, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel Skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
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9. Sazebnik thrad za poskytovani informaci

¢innost popis ¢innosti cena

A4 jednostranné Cernobile 3,- K¢

A4 oboustranné ernobile 4,- K¢
Kopirovani dokumentt

A3 jednostranng &ernobile 4,- K¢

A3 oboustranné ¢ernobile 5,- K¢

A4 jednostranné cernobile 4,- K¢
Tisk dokumenti

A4 jednostranng barevné 12,- K¢
Elektronické nosice dat CD-R (v¢etn¢é média) 50,- K¢
Operace s PC * libovolna 150,- K¢/hod
Telekomunikacni poplatky dle tarifu
Postovné dle tarifu
NahliZzeni do dokumentt bezplatné
Skoly

*) zapocitava se kazdych 15 minut (jednotka pro uctovani)

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych ptfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je pfijmem Skoly.

wewr

Vsechny dokumenty Skoly jsou k nahlédnuti v kancelafi feditelky Skoly v ¢ase uréeném k piijimani
a vyfizovani zadosti o informace.

11. Vyrocéni zprava o poskytovani informaci za predchazejici kalendarni rok

Reditel $koly zvefejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci podle zdkona 106/1999 ve znéni novel.
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12. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
\Y dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /202x

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné 1htité do 30 dnt od doruceni vyzvy, bude
vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném ptistupu
k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

teditel skoly
titul, jméno, piijmeni
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13. Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Zakladni skola (nazev podle zrizovaci listiny)
se sidlem
(posStovni dorucovaci adresa)
A% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij.: /202x

Neposkvtnuti informace

VézZend pani (vaZeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zadkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pitistupu k
informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovana piili§ obecn€). Byl jste v zakonné 1hité do sedmi dnti od podani Zadosti
vyzvan, abyste zadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o neposkytnuti informace.

Pougeni: Proti tomuto rozhodnuti miizete podat odvolani prostiednictvim zakladni $koly k Ufadu na
ochranu osobnich udaji do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
teditel skoly
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14. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je Mgr. Barbora Sovova, feditelka skoly
O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022

Zameéstnanci Skoly s touto smérnici byli seznameni dne 30. 8. 2022

Nk W=

V Bohuminé€ dne 30. 8. 2022

M r Digitalné
g . podepsal Mgr.
Barbora Sovova

Barbora o

4 2022.08.23
Sovova 11:43:39 +02'00'

Mgr. Barbora Sovova, feditelka Skoly
titul, jméno, funkce
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